Zatgcznik do zarzgdzenia nr 8/17
dyrektora BP w Skierniewicach z 19.09.17

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ W SKIERNIEWICACH

WPROWADZENIE
§1

1. Regulamin okresla zasady i warunki korzystania z Biblioteki Pedagogicznej
w Skierniewicach i jej filii w: Brzezinach, Lowiczu i Rawie Mazowieckiej.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin Biblioteki Pedagogicznej
w Skierniewicach i jej filii w Brzezinach, towiczu i Rawie Mazowieckiej,

b) Bibliotece — rozumie sie przez to Biblioteke Pedagogiczng w Skierniewicach i jej
filie w Brzezinach, Lowiczu i Rawie Mazowieckiej,

c) zbiorach, materiatach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ przez to wszelkie
zbiory gromadzone przez Biblioteke do uzytku publicznego: ksigzki,
czasopisma, zbiory multimedialne, zbiory specjalne,

d) Czytelniku — rozumie sie przez to osobe zapisang do Biblioteki,

e) Uzytkowniku — rozumie sie przez to osobe uczestniczagca w imprezach
organizowanych przez Biblioteke,

f) imprezach — rozumie sie przez to wydarzenia o charakterze edukacyjnym
i kulturalnym organizowane przez Biblioteke.

3. Podstawg prawna niniejszego regulaminu sa:
a) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 642
ze zm.),
b) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 Ilutego 2013 r.
w  sprawie szczegdtowych zasad dziatania  publicznych  bibliotek
pedagogicznych (Dz. U. poz. 369),
c) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018, poz.

1000),
d) Statut Biblioteki Pedagogicznej w Skierniewicach.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Zbiory biblioteczne sg udostepniane nauczycielom, studentom, uczniom oraz
wszystkim innym osobom zainteresowanym zasobami Biblioteki, mieszkajgcym na
terenie wojewodztwa todzkiego, a takze osobom spoza wojewoddztwa, studiujgcym na
uczelniach w wojewddztwie tddzkim lub doksztatcajgcym sie w placéwkach resortu
edukacji.

§3

1. Czytelnik, po zarejestrowaniu sie i otrzymaniu karty bibliotecznej, moze korzysta¢
ze wszystkich ustug Biblioteki.

2. Pozostate osoby zainteresowane zbiorami mogg korzystac z nich tylko na miejscu,
za okazaniem odpowiedniego dokumentu.



§ 4
Osoba przy rejestracji zobowigzana jest do:

1) wypetnienia rzetelnie i czytelnym drukiem Karty zapisu i potwierdzi¢ ztozone dane
wiasnorecznym podpisem,

2) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i ztozenia pisemnego o$wiadczenia (na
Karcie zapisu) o jego przestrzeganiu,

3) podpisania zgody (na Karcie zapisu) na przetwarzanie danych osobowych dla
celow bibliotecznych, w tym dokumentowania i kontroli wypozyczeni zbioréw,

4) okazania dokumentu tozsamosci.
§ 5
1. Po zarejestrowaniu sie Czytelnik otrzymuje karte biblioteczng wazng na okres 12

miesiecy, ktora stanowi podstawe do korzystania z ustug Biblioteki, a
w szczegolnosci do wypozyczania ksigzek i materiatow audiowizualnych.

2. Karta biblioteczna upowaznia Czytelnika do korzystania z Biblioteki
w Skierniewicach, Brzezinach, towiczu i Rawie Mazowieckiej.

3. Po uptywie 12 miesiecy karta biblioteczna jest prolongowana na kolejny okres.

4. Przy rejestracji Czytelnik otrzymuje kod dostepu do wtasnego konta umozliwiajgcy
zalogowanie sie do katalogu on-line na stronie Biblioteki www.bpskierniewice.pl
i samodzielng obstuge konta (prolongata, zamawianie, rezerwacja ksigzek).

§ 6
Czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ kazdorazowo zmiane nazwiska i miejsca
zamieszkania.

§ 7

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwiocznie zgtosi¢é do Biblioteki,
w przeciwnym wypadku Czytelnik ponosi konsekwencje wynikajgce z ewentualnego
uzywania tej karty przez inng osobe, a przede wszystkim odpowiedzialnos¢ za
zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.

§ 8
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzgdzeniem
o ochronie danych osobowych, informujemy, ze:

1. Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach jest administratorem danych
osobowych uzytkownikow biblioteki. Dane te podlegajg ochronie prawnej na
podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

2. Dane osobowe przetwarzane sg w celach zwigzanych z korzystaniem z ustug
bibliotecznych zgodnych z Regulaminem korzystania z Biblioteki Pedagogicznej w
Skierniewicach oraz w celach statystycznych,


http://www.bpskierniewice.pl/

3. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej,

4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od momentu ustania
aktywnosci konta uzytkownika biblioteki (moment ustania aktywnosci konta fj.
moment rozliczenia z biblioteka),

5. Uzytkownik biblioteki posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

6. Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych;

7. Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, odmowa ich podania wigze sie
jednak z brakiem mozliwosci korzystania z ustug bibliotecznych,

8. Udostepnione dane osobowe nie podlegajg profilowaniu.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§9
Biblioteka udostepnia zbiory:

a) poprzez wypozyczenia indywidualne poza Biblioteke,
b) na miejscu w Czytelni i Pracowni komputerowej,
C) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§ 10
Czytelnik wypozycza zbiory osobiscie, przedstawiajgc aktualng karte biblioteczna.

§ 11

Czytelnik odpowiada osobiscie za wypozyczone zbiory i nie moze odstepowac ich
innej osobie.

§ 12

1. Wypozyczenia sg rejestrowane na komputerowym koncie uzytkownika. Zapis
komputerowy stanowi podstawe wszelkich roszczeh wobec Czytelnika.

2. Czytelnik moze wypozyczyé 5 zbiorow bibliotecznych, nauczyciel — 7 zbioréw,
w kazdej placowce. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg bibliotekarza mozna
zwiekszy¢ limit wypozyczen.

3. Okres wypozyczenia zbiorow wynosi 1 miesigc.

4. Czytelnik moze zarezerwowac zbiory aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikbw bezposdrednio u bibliotekarza oraz poprzez katalogi on-line
udostepnione na stronie internetowej Biblioteki www.bpskierniewice.pl.

5. W przypadku rezerwacji zbioréw sg one wytgczone z udostepniania przez okres 7
dni. Jezeli w tym okresie uzytkownik nie zgtosi sie zarezerwowane zbiory stajg sie
0golnie dostepne.
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6. Obowigzkiem Czytelnika jest sprawdzenie stanu wypozyczanych zbioroéw i zgtosic
ewentualne uwagi bibliotekarzowi.

§ 13

1. Najpozniej w ostatnim dniu regulaminowego terminu zwrotu zbiorow nalezy je
zwroci¢ lub prolongowac termin, zgtaszajgc sie osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem wtasnego konta on-line.

2. Prolongaty nie dokonuje sie na pozycje zamdéwione przez innego Czytelnika.
§ 14

1. W przypadku przetrzymywania zbiorébw poza wyznaczony termin, Biblioteka
naliczy optaty karne za kazdy rozpoczynajgcy sie dzien po terminie zwrotu.
Wysokos¢ optaty karnej za 1 wol. Lub jednostke inwentarzowg wyszczegdlniona
jest w zatgczniku do niniejszego Regulaminu.

2. Biblioteka zawiadamia Czytelnika o przetrzymywaniu materiatéw bibliotecznych
wysytajgc upomnienia.

3. Biblioteka ma prawo dochodzenia zwrotu zbioréw bibliotecznych na drodze
prawnej i postepowania sgdowego, ktérego kosztami obcigza Czytelnika.

§ 15

1. W razie zagubienia lub zniszczenia zbioréw, Czytelnik obowigzany jest odkupi¢
Bibliotece pozycje takg samg pod wzgledem wydawniczym. W przypadku
niemoznosci odkupienia zbioru Biblioteka dokonuje wyceny zagubionej lub
zniszczonej pozycji zgodnie z § 16. Czytelnik zobowigzany jest zaptaci¢ ustalong
warto$¢ lub zapfaci¢ biezgcg szacunkowg wartos¢ nabycia ustalong w Bibliotece
na dany rok kalendarzowy.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego woluminu dzieta wielotomowego
pobiera sie naleznos¢ jak za cate dzieto, a pozostate tomy stanowig nadal
wiasnos¢ Biblioteki. Czytelnik moze rowniez odkupi¢ cate dzieto wielotomowe
i wowczas zdekompletowane dzieto moze stac sie jego wtasnoscig.

3. Czytelnik zobowigzany jest wptaci¢ ustalong kwote za zagubienie lub zniszczenie
zbiorow do kasy lub na konto bankowe Biblioteki.

§ 16

Wycena wartosci zagubionych lub zniszczonych materiatdbw bibliotecznych
uwzglednia:

a) biezgcg wartos¢ pozyciji,
b) aktualno$¢ merytoryczna,
c) dostepnos¢ na rynku wydawniczym,
d) zapotrzebowanie ze strony uzytkownikdw,
e) poniesione przez Biblioteke koszty zwigzane z zakupem, opracowaniem
i udostepnieniem pozycji.
§ 17

1. Biblioteka $wiadczy Czytelnikom ustuge wypozyczen miedzybibliotecznych. Na
prosbe Czytelnika sprowadza sie z innych bibliotek zbiory, ktérych Biblioteka nie
posiada w swoim ksiegozbiorze.

2. Zbiory te sg udostepniane tylko na miejscu.



. Warunkiem skorzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych jest zlozenie
zamowienia i czytelne wypetnienie rewersu na zbiory przez Czytelnika.

4. Okres udostepniania wypozyczonych zbioroéw okresla biblioteka wypozyczajgca.

. Uzytkownicy mogg korzysta¢ z Cyfrowej wypozyczalni miedzybibliotecznej ksigzek
i czasopism naukowych elektronicznych ACADEMICA na warunkach okreslonych
w Regulaminie uzytkownika Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych
ACADEMICA.

. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka wypozycza zbiory wtasne
lub ich reprodukcje innym bibliotekom w kraju.

USLUGI INFORMACYJNE
§18

. Biblioteka swiadczy wustugi informacyjne o charakterze bibliotecznym,
bibliograficznym i rzeczowym oraz pomoc przy poszukiwaniu literatury.

. Informacje udzielane sg bezposrednio, telefonicznie lub za posrednictwem
Internetu.

. Biblioteka na Zzyczenie Czytelnika sSwiadczy ustuge skanowania zbioréw
bibliotecznych.

PRACOWNIA KOMPUTEROWA
§ 19

. Z Pracowni komputerowej mogg korzysta¢ nieodptatnie Czytelnicy Biblioteki po
uprzednim zgtoszeniu bibliotekarzowi oraz okazaniu karty bibliotecznej.

. Pracownia komputerowa stuzy wytacznie Czytelnikom Biblioteki do celéw
dydaktyczno — edukacyjnych oraz do korzystania z katalogéw komputerowych i
baz elektronicznych.

. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy sprzetu komputerowego
nalezy natychmiast zgtasza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

. Zabrania sie instalowania jakiegokolwiek oprogramowania przez Czytelnikow. Po
zakonczonej pracy nalezy usungc¢ utworzone pliki z dysku komputera.

5. Nie wolno korzysta¢ z wkasnych nosnikow pamieci.

6. Zabrania sie uzywania Pracowni do gier komputerowych, przeglagdania stron

i portali towarzyskich, itp.

7. Po zakonczonej pracy nie wolno wytgcza¢ komputerdw.

8. Korzystajgcy z Pracowni zobowigzany jest do przestrzegania prawa i ogolnie

przyjetych norm spotecznych a takze odpowiedniego obchodzenia sie ze
sprzetem, z ktérego korzysta.

DZIALALNOSC EDUKACYJNA | KULTURALNA
§ 20

. Biblioteka organizuje i prowadzi dziatalnos¢ edukacyjng i kulturalng,
w szczegolnosci otwarte zajecia edukacyjne, lekcje biblioteczne i spotkania
autorskie.



. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i opieke nad dzie¢mi i miodziezg
niepetnoletnia w trakcie imprezy ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni,
a w przypadku grup zorganizowanych nauczyciele, wychowawcy przedszkolni lub
inni opiekunowie grupy.

. Dane osobowe podane przez Uczestnika imprezy podlegajg ochronie zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych i sg przetwarzane przez Biblioteke
wylgcznie w celach komunikacji pomiedzy Bibliotekg a Uczestnikiem.

. Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjnych oraz opublikowanie go w serwisach internetowych
Biblioteki.

. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne
utrwalenie swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie.

GODZINY OTWARCIA BIBLIOTEKI
§ 21

. Z Biblioteki Pedagogicznej w Skierniewicach mozna korzysta¢:
poniedziatek — pigtek 9.00 — 18.00, sobota 9.00 — 14.00.

. Z ustug Wydziatu Wspomagania Placéwek Oswiatowych mozna korzystac:
poniedziatek, wtorek, pigtek: 9.00 — 18.00; sroda, czwartek: 9.00 — 15.00.

. Z Filii w Brzezinach mozna korzystac:
poniedziatek — pigtek 9.00 — 17.00, sobota 9.00 — 14.00.

. Z Filii w Lowiczu mozna korzystac:
poniedziatek — pigtek 9.00 — 17.00.

. Z Filii w Rawie Mazowieckiej mozna korzystac:
poniedziatek — pigtek 9.00 — 17.00.

. W okresie ferii i przerw szkolnych zgodnie z kalendarzem roku szkolnego
Biblioteka jest otwarta w godzinach 9.00 — 15.00, w soboty jest nieczynna.

. W przypadku innych zmian godzin pracy Biblioteki Uzytkownicy sg powiadamiani
w Bibliotece oraz na stronie internetowej www.bpskierniewice.pl

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 22

. Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia Czytelnika w jego prawach
w sytuacji, gdy nie przestrzega on postanowien niniejszego Regulaminu.

. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu lezy
w kompetencji Dyrektora Biblioteki.

. Biblioteka przyjmuje od o0sob i instytucji darowizny w postaci ksigzek i zbiorow
multimedialnych.
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Zatacznik do Regulaminu korzystania
z Biblioteki Pedagogicznej w Skierniewicach:
Kary pieniezne za nieterminowy zwrot zbiorow bibliotecznych:

za ksigzki i zbiory multimedialne (1 jednostka inwentarzowa) — 0,10 z
za kazdy dzien rozpoczynajgcy sie po terminie zwrotu



